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1 2 4 5 6 8 9 10 11 12 13 14 15

О.00 Общеобразовательный учебный цикл 2106 702 1404 484 0 576 828 0 0 0 0

Обязательные учебные дисциплины 1 2 3 4 5 6 1228 409 819 382 0 320 499 0 0 0 0

ОУД.01 Русский язык Кэ 58 19 39 10 39

ОУД.02 У Литература дз 175 58 117 20 48 69

ОУД.03 Иностранный язык дз 175 58 117 117 48 69

ОУД.04 Э Э 352 118 234 80 112 122

ОУД.05 У История дз 176 59 117 20 48 69

ОУД.06 Физическая культура з дз 176 59 117 117 48 69

ОУД.07 дз 58 19 39 12
39

ОУД.08 Астрономия дз 58 19 39 6 16 23

468 156 312 46 0 160 152 0 0 0 0

УПВ.01 Родной  язык/ Родная литература Кэ 58 19 39 6 0 39

УПВ.02 Обществознание Э 117 39 78 10 78

УПВ.03 География дз 176 59 117 20 46 71

УПВ.04 Экономика Э 117 39 78 10 36 42

Элективные курсы 410 137 273 56 0 96 177

ЭЛ.01 Основы проектной деятельности дз 83 28 55 16 32 23

ЭЛ.02 Введение в специальность 0

ЭЛ.02.1 Основы естествознания (физика)
Кдз

96 32 64 64

ЭЛ.02.2 Основы естествознания (химия) 123 41 82 18 82

ЭЛ.02.3 Деловая культура дз 54 18 36 12 36

ЭЛ.02.4
Финансовая грамотность и предпринимательская дз 54 18 36 10

36

ОГСЭ.00 522 174 348 252 164 80 56 48

ОГСЭ.01 Основы философии дз 60 12 48 48

ОГСЭ.02 История дз 60 12 48 48

ОГСЭ.03 Иностранный язык К дз 150 24 126 126 34 40 28 24

ОГСЭ.04 Физическая культура з з з дз 252 126 126 126 34 40 28 24

ЕН.00 198 66 132 68 0 0 0 96 0 0 36

ЕН.01 Математика дз 72 24 48 16 48

ЕН.02 Информатика дз 72 24 48 48 48

ЕН.03 Экологические основы природопользования дз 54 18 36 4 36

Наименование циклов, дисциплин, 
профессиональных модулей, МДК, практик

Распределение обязательной нагрузки по курсам и 

семестрам (час. в семестр)
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Математика

Основы безопастности 
жизнедеятельности

Учебные предметы по выбору
  из обязательных предметных областей

Общий гуманитарный и социально-
экономический учебный цикл

Математический и общий 
естественнонаучный учебный цикл 



ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 1200 400 800 360 0 0 0 224 290 134 152

ОП.01 Экономическая теория э 105 35 70 12 70

ОП.02 Экономика организации
Кдз

87 29 58 12 58

ОП.03 Менеджмент 72 24 48 12 48

ОП.04
Государственная и муниципальная служба

К дз 84 28 56 12 22 34

ОП.05
Иностранный язык (профессиональный)

К дз 168 56 112 112 32 24 26 30

ОП.06 дз 72 24 48 12 48

ОП.07 Управление персоналом э 114 38 76 12 32 44

ОП.08 К дз 72 24 48 12 18 30

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности дз 102 34 68 36 68

ОПВ.10 Документирование трудовых отношений э 142 48 94 48 36 58

ОПВ.11 э 182 60 122 80 42 48 32

ПМ.00 Профессиональные модули 1626 422 1204 318 40 0 0 116 470 386 232

Профессиональные модули (теория) 1266 422 844 318 40 0 0 116 326 278 124

Профессиональные модули (практика) 360 0 360 0 0 0 0 0 144 108 108

ПМ.01 Эпм 627 161 466 118 20 0 0 116 164 186 0

МДК 01.01 Документационное обеспечение управления Кдз 210 70 140 86 20 58 36 46

МДК.01.02.
Правовое регулирование управленческой деятельности

дз 132 44 88 16 58 30

МДК.01.03. Организация секретарского обслуживания Кдз 141 47 94 16 62 32

УП.01 Учебная практика дз 72 72 36 36

ПП.02 Производственная практика дз 72 72 72

ПМ.02 Эпм 594 162 432 100 20 0 0 0 0 200 232

МДК 02.01 дз 150 50 100 24 20 44 56

МДК 02.02 э 102 34 68 24 68

МДК 02.03 Методика и практика архивоведения 132 44 88 24 54 34

МДК 02.04 Обеспечение сохранности документов 102 34 68 28 34 34

УП.02 Учебная практика дз 36 36 36

ПП.02 Производственная практика дз 72 72 72

ПМ.03 Эпм 405 99 306 100 0 0 0 0 306 0 0

МДК 03.01

Кдз
171 57 114 60 114

Профессиональная этика и психология 
делового общения

Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности

Информационные технологии в 
профессиональной деятельности

Организация документационного обеспечения 
управления и функционирования организации

Организация архивной и справочно-информационной 
работы по документам организации

Организация  и нормативно-правовые основы 
архивного дела

Государственные, муниципальные архивы и 
архивы организаций

комп 
экз

Выполнение работ по одной или нескольким 
профессиям рабочих,  должностям служащих 
26353  Секретарь - машинистка

Методика десятипальцевого способа набора 
текста



МДК.03.02.

Кдз

126 42 84 40 84

УП.03 Учебная практика
Кдз

36 36 36

ПП.03 Производственная практика 72 72 72

ПДП.00 Преддипломная практика 144 144 144

ГИА 216 216 216

всего   дз 0 10 4 6 3 7 6012 1764 4248 1380 40 576 828 600 840 576 828

всего  экзаменов 2 3 0 3 3 3

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 6 нед

ГИА.00.01 Подготовка  выпускной квалификационной работы 4 н

ГИА.00.02 Защита выпускной  квалификационной  работы 2 н

Консультации израсчета 4часана одного  обучающегосяна каждыйучебный год

В
се

го
  

дисциплин ООД 576 828 0 0 0 0

дисциплин и МДК 0 0 600 696 468 360

Государственная итоговая аттестация учебной практики 0 0 0 72 36 36

Дипломная работа 0 0 0 72 72 72

преддипл. практика 144

ГИА 216

ПА 36 36 12 24 36 36

612 864 612 864 612 864

экзаменов 2 3 1 2 3 3

дифф.зачетов 0 10 4 6 3 7

зачетов 1 1 1 1

курсовых работ 1 1

Основы работы с оргтехникой и 
компьютерная обработка документов

производств 
практика

Подготовка выпускных квалификационных работ  с 18.05        по 14.06      (всего  4   недели)

Защита выпускной квалификационной работы         с 15.06        по 28.06        (всего  2  недели)
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